
  

 

 

1. AMAÇ: Bu talimatın amacı, çalışanlara sağlıklı bir çalışma ortamının sağlanması, işyerindeki sağlık 

tehlike ve risklerinin tanımlanması ve kontrol altına alınabilmesi amacıyla uygulamaların 

tanımlanmasıdır. 

  

2. KAPSAM: Bu talimat tüm Teknik Servis çalışanlarını kapsar. 

 

3. UYGULAMA: 

1. İş Sağlığı ve Güveliği ile ilgili önlemleri göz önünde bulundurarak kendimi ve çevremdekileri riske 

atmayacak şekilde çalışacağım. 

2. Çalışma ortamında iş süreçlerine göre ve işveren tarafından sağlanan koruyucu donanım talimatlarına 

uygun olarak çalışacağım. 

3. Çalışma ortamında İş Sağlığı ve Güvenliği ile ilgili bulundurulması gereken ikaz ve uyarı levhalarına 

uyarak çalışacağım. 

4. Kendimi ve çevremdekileri etkileyeceğini gözlemlediğim tehlike, risk ve ramak kala olayları yazılı 

ve/veya sözlü olarak ilgililere ileteceğim. 

5. İşyerindeki makine araç ve gereçlerini ve ilgili donanımlarını sağlık ve güvenlik işaretlerine ve 

talimatlarına göre kullanacağım. 

6. Bakıma başlamadan önce makine-ekipman durduracağım ve elektriği keseceğim. 

7. Bakım onarım yaptığım sırada bakımı yapılan düzeneğin açma-çalıştırma butonuna ve elektrik verme 

şalter veya fişin olduğu yere DİKKAT BAKIM VAR levhası asacağım. 

8. Çalışan makinede bakım- onarım yapmayacağım.  
9. Dönen aksamı bulunan makine ve tezgâhların tamir-bakım ve onarımında eldiven kullanmayacağım. 
10. Bakımı yapılacak olan araç ya da makine varsa bakım için ayrılmış atölyeye yoksa çalışma 
yoğunluğunun olmadığı sakin bir alana alacağım. 
11. Bakım sırasında kimyasallar kullanacaksam Malzeme Güvenlik Bilgi Formuna uygun hareket 
edeceğim ve bu kimyasalla ilgili eğitim almadan kullanmayacağım. 
12. Çalışma sırasında basınçlı tüp kullanılacaksam tüpleri sabitleyeceğim ve ısıdan uzak tutacağım. 
Bakım onarım işlemi süresince gerekli Kişisel koruyucular (Eldiven, gözlük, maske, çizme, iş 
ayakkabısı, kulaklık, önlük) kullanacağım. 
13. Kullandığım el aletleri sağlam ve güvenli olmasına dikkat edeceğim, arızalı ya da hasarlı olanları 
kullanmayacağım. 
14. İş bitiminde bozulmuş, sökülmüş sistem, kablo ve diğer parçaların doğru takıldığı kontrol edeceğim 
ve bundan emin olacağım. 
15. Bakım sırasında tespit edilen önemli hususları kaydedeceğim ve sonraki kontrollerde bunlara dikkat 
edeceğim. 
16. Bakım onarım işleri sırasında o iş ile ilgili uzmanlığım yoksa yapmayacağım. 
17. İş bitiminde çıkarttığım koruyucuları tekrar yerine takacağım. 
18. Basınçlı kapları ve kazanları basınç altında onarmayacağım, onarılacak olan tank, kazan veya 
depoların diğer tank ve depolarla bağlantısını kesileceğim. 
19. Yüksekte yaptığım bakım-onarım işlerinde platform veya iskele kurulmasını isteyeceğim, emniyet 
kemeri ve baret kullanacağım. 
20. Kullandığım seyyar kabloların izolelerinin sağlam olup olmadığını kontrol edeceğim.  
21. Kayış, kasnak, dişli, kaplin, pervane vb hareketli kısımların tamirine başlamadan önce makineyi 

durduracağım ve elektriği keseceğim. 

22. Bakım işlerine başlamadan önce etraftaki yanıcı patlayıcı maddeleri uzaklaştıracağım. 

23. Çalışma alanının aydınlık olmasına dikkat edeceğim. Az ışıklı ortamda çalışmayacağım. 

24. Tekniğine uygun olmayan elektrik tesisatının kullanımına izin vermeyeceğim. 

25. Elektriği kesilmemiş bir ekipman veya sistem üzerinde tamirat yapmayacağım. 

BOLU ABANT İZZET BAYSAL ÜNİVERSİTESİ 

İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ KOORDİNATÖRLÜĞÜ 

TEKNİK SERVİS İŞLERİNDE İŞ SAĞLIĞI VE GÜVENLİĞİ 

TAAHHÜTNAMESİ 

 
..../…./…….. 

İSG.FR.07 

Yayın Tarihi: 22.02.2021 

Değişiklik No:00 

Değişiklik Tarihi: 

 



26. Elektriğin kesildiği pano veya şalter üzerine uyarı levhası asacağım. 

27. Elektrikli aleti ve kablosunu kullanmadan önce kontrol edeceğim. 

28. Kablodan çekerek fişi prizden ayırmaya çalışmayacağım. 

29. Kabloları sıcak yüzeylerden ve keskin kenarlardan geçirmeyeceğim. 

30. Ana elektrik tesisatının bulunduğu yerlere yetkim yoksa girmeyeceğim. 

31. Tamir durumu hariç, elektrik panolarının kapakları kapalı tutacağım. 

32. Muhafazası olmayan taşlama motoru kesinlikle kullanmayacağım. 

33. El aletlerini düşebilecekleri yerlere koymayacağım. 

34. Elektrik kablolarının takılmalara ve dolayısıyla düşme kazalarına sebep olmaması için tedbir 

alacağım. 

35. El aletleriyle çalışırken koruyucu ekipmanımı kullanacağım.  

36. El aletleriyle çalışırken bir yere uzanmaya çalışmayacağım. Ayaklarımı dengeli ve sağlam 

basacağım. 

37. Kullanmadığım zaman elektrikli el aletlerini önce açma kapatma düğmesinden kapatacağım ve sonra 

fişi prizden ayıracağım. 

38. Çalışmam bittiğinde parmağımı el aletinin tetiği üzerinde tutmayacağım. 

39. Kusurlu veya emniyetli olmayan aletleri yenileriyle değiştireceğim. 

40. Yüksekte çalışırken el aletini düşme riskine karşı bağlayacağım. Ayrıca personelin takılarak 

düşmesini önlemek için el aletlerini geçiş yollarına ve yürüme yollarına gelişi güzel bırakmayacağım. 

41. Aletleri bir yerden başka bir yere atmayacağım. 

42. Elden kaymayı önlemek için aletler temiz tutacağım, gres ve yağ bulaşmasına izin vermeyeceğim. 

43. Bilmediğim ve sorumlusu olmadığım araç, gereç, teçhizat, makine ve elektronik malzemeyi 

kesinlikle kullanmayacağım, bunların anahtarları, düğmeleri ve ayarlarına dokunmayacağım. 

44. Yapabileceğime emin olsam bile, kendi görev alanım ve görev tanımım dışında kalan bir işi yapmaya 

kalkışmayacağım, görevim dışındaki işlerde kendiliğimden çalışmayacağım. 

45. İş Sağlığı ve Güvenliği ile ilgili önlemleri göz önünde bulundurarak kendimi ve çevremdekileri riske 

atmayacak şekilde çalışacağım. 

46. Çalışma ortamında İş Sağlığı ve Güvenliği ile ilgili bulundurulması gereken ikaz ve uyarı levhalarına 

uyarak çalışacağım. 

47. Görevime başlamadan önce görev yerimdeki ve çevremdeki beni ve çevremdekilerin güvenliğini 

tehdit edici bir durum olup-olmadığını kontrol edeceğim. Tespit ettiğim tehlikeli ve olumsuz durumları 

süratle ilgililerine ve amirlerime bildireceğim. 

48. Görevime başlamadan önce işimle ilgili araç, teçhizat, alet-edevat, bilgisayar, telefon, telsiz vb.nin 

faal durumda olup olmadığını, uygun evsafta bulunup bulunmadığını mutlaka kontrol edeceğim. Araç, 

makine ve malzemelerin kendisini ve etrafını kontrol etmeden çalıştırmayacağım. 

49. Görev yerlerimde kullandığım malzemeler ve oda demirbaşları ile ilgili arıza, bakım-onarım veya 

tehlike arz eden bir durum söz konusu olduğunda, tehlikeyi belirten ikaz levhalarını mutlaka asacağım, 

ilgili ve yetkili personel tarafından tehlikeli durumun ortadan kaldırılmasını sağlayacağım. Yetkisiz 

onarım yapmayacağım ve yaptırmayacağım. 

50. Her türlü araç, gereç teçhizat ve malzemenin kullanma, bakım ve emniyet talimatlarını eksiksiz 

uygulayacağım. 

Bir yangın tehlikesi hissettiğimde, “YANGINDA VE TABİİ AFETLERDE HAREKET TARZLAR’’ 

ında belirtildiği şekilde hareket edeceğim. Mesai içi ve mesai dışı olmasına göre gerekli yerleri haberdar 

edeceğim ve gerekli reaksiyonu göstereceğim. 

51. Diğer tabii afetlerde (Deprem, sel vb.) panik yapmadan ve inisiyatif kullanarak, talimatlar 

doğrultusunda hareket edeceğim. Gaz kaçağı ve benzeri durumlarda gerekli önlemleri alacağım ve 

ilgilileri haberdar edeceğim. 



  

52. Sigara içilmemesi gereken yerlerde asla sigara içmeyeceğim. 

53.Görevli olduğum odalarda patlayıcı, parlayıcı ve yakıcı maddeler ile kokuşacak şeyler 

bulundurmayacağım. 

54. Görevli olduğum yerler dışında ve bulunmamam gereken yerlerde bulunmayacağım. 

55.Girilmesi yasak yerlere izinsiz olarak kesinlikle girmeyeceğim. 

56.Acil durumlarda, Acil Durum Toplanma Bölgesinde toplanılması konusunda çalışanları 

yönlendireceğim. 

57. Sabotaj, terör saldırısı, toplumsal olaylar ve/veya personel, öğrenci vs. olay çıkarması halinde, derhal 

amirlerime haber vereceğim, gerekirse 155’i arayacağım. Amirimden gelecek bilgiye göre hareket 

edeceğim. Bu tür durumlarda, asla hiç kimse ile tartışmayacağım; yakın temasta mücadele etmeyeceğim. 

 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………… 

 

 

NOT: Her çalışan kendi emniyetini almakla yükümlüdür. Yapılacak işin gereğine uygun olarak iş 

güvenliği ile ilgili her türlü gereç ve vasıtaları ilgililerden isteyip kullanmak zorundadırlar. Aksi 

takdirde meydana gelebilecek kaza ve neticelerden ve iş güvenliği talimatlarını bilmemekten dolayı 

geçireceğiniz veya sebep olacağınız bir kazadan dolayı sorumlu olacağınızı unutmayınız.  
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