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1. AMAC

Bolu Abant izzet Baysal Universitesi, is Sagligi ve Guvenligi Yonetimi Sistemi icinde tespit edilen
hatalarin ve muhtemel hata nedenlerinin tanimlanmasi, giderilmesi ve sonuglarinin takibi icin yontem
olusturmak ve konu ile ilgili sorumluluklari tespit etmektir.

2. UYGULAMA ALANI

Bolu Abant izzet Baysal Universitesi’ nin tiim birimlerinde ve alt isverenlerin is Saghgi ve Givenligi
faaliyetlerinin timuni kapsar.

3. SORUMLULUKLAR
T4m Birim Sorumlulari sorumludur.

4. iLGiLi DOKUMANLAR
Diizeltici ve Onleyici Faaliyet Prosediirii, (BoLu ABANT izzET BAYSAL UNIVERSITESi iSG KOORDINATGRLUGU iSG.FR.17)
Diizeltici ve Onleyici Faaliyet Takip Formu, (8oLu ABANT izzeT BAYSAL UNIVERSITESI iSG KOORDINATORLUGU iSG.FR.18)
Diizeltici ve Onleyici Faaliyet Talep Formu, (8oLu ABANT izzET BAYSAL UNIVERSITESI iSG KOORDINATORLUGU iSG.FR.19)
Kaza Kék Neden Analiz Formu, (BoLu ABANT izzeT BAYSAL UNIVERSITESI iSG KOORDINATORLUGU iSG.FR.20)

5. TANIMLAR ve KISALTMALAR
DOF: Diizeltici ve Onleyici Faaliyet.

ISG: is Saglig ve Guvenligi.

Olay: Yaralanmaya veya sagligin bozulmasina veya 6liime sebep olan veya sebep olacak potansiyele
sahip olan, isle ilgili olaylar.

Diizeltici Faaliyet:

Is Saghig ve Glivenligi acisindan tespit edilen bir uygunsuzlugun veya bagka bir istenmeyen durumun
sebebinin ortadan kaldirilmasi igin yapilan islem.

Onleyici Faaliyet:

Potansiyel bir uygunsuzlugun veya baska bir istenmeyen durumun sebebinin ortadan kaldirilmasi igin
yapilan islem.

6. DOF TALEBINDE BULUNMA
DOF ‘i Tiim ¢alisanlar, alt isveren ¢alisanlari ve égrenciler isteyebilir.

Diizeltici ve Onleyici Faaliyetler su durumlarda istenebilir.

Bir ic/dis tetkik sirasinda gézlemlenen sorunlarda,

Calisanlarin, alt isveren ¢alisanlarin ve 6grencilerin sikayetlerinde,

Alt isverenlerle ile ilgili uygunsuzluklarda,

Yapilan toplantilar sonucunda tespit edilen olumsuzluklarda,

Bir slirec¢ veya isin gerceklestiriimesi sirasinda tekrarlanan sorunlarda,
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Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler Bakanhgl’ nin yaptigi tetkiklerde uygunsuzluklarin tespit
edilmesinde,

Standardina uygun olmayan herhangi bir durum ortaya ¢iktiginda,

is kazalari ve gevre kazalarinda,

Ramak kala olaylarda, _

Yasal mevzuat (6331 ISG ve 4857 I Kanunlari) uygunsuzluklarinda,

Onerilerde,

Diger,

Uygunsuzlugu tespit eden, DOF calismalarina katilmaz, ancak son degerlendirmeyle ilgili birim
sorumlusu tarafindan bildirilir veya bilgi edinilir.

7

8

DOF FAALIYET UYGULAMASI ASAMALARI

7.1- DOF isteyen birim veya kisi, kisisel bilgilerini ve formun “DOF Talebi” bélimiini doldurarak
istedigi faaliyeti belirtir. DOF formunu ilgili Birim Sorumluna (Dekan, Midir, Daire Baskani,
Koordinator, Misavir, vs.) verir.

7.2- llgili Birim Sorumlusu, DOF’ (i “DUZELTICi VE ONLEYiCi FAALIYET (DOF) TAKiIP FORMU”na
numara vererek isler, takibini yapar/yaptirir. Birim Sorumlusu is Giivenligi Uzmani ile birlikte
uygunsuzluga neden olabilecek sebepleri dikkatlice analiz edilerek, “DOF Gerekli” kutusu isaretlenir
ve “Kok Neden” tespit edilir ve gerekiyorsa “Kok Neden Analiz Formu” ile uygunsuzluk tespit edilir.
Uygunsuzlukla ilgili, isin aciliyeti gz ontinde bulundurularak “Faaliyet Plani ve Siiresi” yazilir ve
uygunsuzluk giderilmek tzere “DOF Uygulama Birimine (Yapi isl. ve Tek. D. Bsk., idari Mali isl. D.
Bsk., Diger)” sevki yapilir. Eger; yapilan tespitte DOF acilmasi gerek goriilmez ise, “DOF Gereksiz”
kutusu isaretlenir, “Agtklama” bolimine bununla ilgili agiklamalar yazilir.

7.3- “DOF Uygulama Birimi (Yapi isl. ve Tek. D. Bsk., idari Mali Isl. D. Bsk., Diger)” DOF formunda
belirtilen uygunsuzluklari belirtilen siire icerisinde yapar/yaptirir. Yapilanlart “Yapilan Faaliyetler”
kismina yazarak, DOF’ (i gdnderen birime bildirir.

7.4- “DOF Uygunlugunun Degerlendirilmesi” nde, DOF icin yapilan faaliyetler ISG Uzmani
tarafindan ve Birim Sorumlusu tarafindan degerlendirilir. Eger;

*DOF Uygunsa kapatilir,
*DOF Uygun degilse,
***Yeniden DOF acilir ve yukaridaki islemler tekrarlanir.

ALT ISVERENLERDE DOF FAALIYET UYGULAMASI ASAMALARI

8.1- DOF isteyen birim veya kisi, kisisel bilgilerini ve formun “DOF Talebi” bslimiini doldurarak
istedigi faaliyeti belirtir ve alt isverenin sdzlesme imzaladigi birime (Yapi isl. ve Tek. D. Bsk., idari
Mali Isl. D. Bsk., Saglik Kiiltiir ve Spor D. Bsk., Diger) verir.

8.2- ilgili Birim Sorumlusu (Yapu isl. ve Tek. D. Bsk., idari Mali isl. D. Bsk., Saglik Kiiltiir ve Spor D.
Bsk., Diger), DOF’ i “DUZELTICi VE ONLEYICi FAALIYET (DOF) TAKiP FORMU” na numara vererek
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isler, takibini yapar/yaptirir. Birim Sorumlusu is Givenligi Uzmani ile birlikte uygunsuzluga neden
olabilecek sebepleri dikkatlice analiz edilerek, “DOF Gerekli” kutusu isaretlenir ve gerekiyorsa “Kok
Neden Analiz Formu” ile tespit edilir. Uygunsuzlukla ilgili, isin aciliyeti goz 6nlinde bulundurularak
“Faaliyet Plani ve Siiresi” yazilir ve uygunsuzluk giderilmek lizere “(Alt isverene)” sevki yapilir. Eger;
yapilan tespitte DOF agilmasi gerek gériilmez ise, “DOF Gereksiz” kutusu isaretlenir, “A¢iklama”
bolimine bununla ilgili agiklamalar yazilir.

8.3- Alt isveren DOF formunda belirtilen uygunsuzluklari belirtilen siire icerisinde yapar/yaptirir.
Yapilanlari “Yapilan Faaliyetler” kismina yazarak, DOF’ (i gdnderen birime bildirir.

8.4- “DOF Uygunlugunun Degerlendirilmesi” nde, DOF icin yapilan faaliyetler is Guvenligi Uzmani
tarafindan ve Birim Sorumlusu tarafindan degerlendirilir. Eger;

*DOF Uygunsa kapatilir,
*DOF Uygun dedilse,

***Yeniden DOF acilir ve yukaridaki islemler tekrarlanir.

9 Acilan tim DOF’ lerin takibi “DUZELTICi VE ONLEYIiCi FAALIYET (DOF) TAKIP FORMU” Formu ile
yapilir. DOF takibi Birim Sorumlusunun sorumlulugundadir.
10 Birimler, DOF faaliyetleri neticelerini bilgi icin, bagh bulundugu ISG Kurul Baskanhdina ve is Saghgi
ve Giivenligi Koordinatérliigii’'ne aylk bildirimde bulunur.
11 s Saghdi ve Giivenligi Koordinatérliigii'nde toplanan DOF bildirimleri degerlendirmek tizere ISG Ust
Kurul Toplantisi giindemine alinarak iist yonetime (ISVERENE) sunulur.
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