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1 |Calisan Listesi Kontrolii GsuVZr;?gi ot Aydal
ISG Yillik Calisma Planininim ‘s_YefeﬁYeki“/B
2 . L. Guvenligi Uzmani/ Yilda 1
Hazirlanmasi, Is Takvimine Uyulmasi | j¢eri Hekimi
ISG Karar Defteri ile is Guivenligi
Tespit ve Oneri Defteri Alinmasi, isveren / isveren )
3 . Bir defa
Notere Onaylatilmasi ve de Vekili
Saklanmasi
4 ISG Kurulu Olusturulmasi / Isveren / Isveren Bir defa
Atamalarinin Yapilmasi Vekili
. is Veren Vekili /is Aydal
5 |ls Guvenligi Kurul Toplantilari Guvenligi Uzmani/ | ki Ayda 1
isyeri Hekimi UgAyda 1
Yillik Faaliyet Raporunun Is Veren Vekli /is
6 Guvenligi Uzmani/ Yilda 1
hazirlanmasi ve kurula sunumu isyeri Hekimi
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. ol v .. o, i ili /i Yilda 1
Temel is Sagligi ve Guvenligi Is Veren Vekili /ls .
7 ... 3 . glg & Guvenligi Uzmani/ Iki Yilda 1
Egitimleri isyeri Hekimi UcYilda 1
) is Veren Vekili /is
8 |lse Baslama egitimleri Guvenligi Uzmani/ Derhal
isyeri Hekimi
Ozel Egitimler (Yiksekte ¢alisma,
9 |Kullanilan alete yonelik egitim ve is Veren Vekili Derhal
yeterlilikler.)
10 |Saha denetimleri, is Guvenligi Uzman | Haftadal
L is Sagligi ve
11 |l¢ Yonerge Hazirlanmasi Gitvenligi Kurulu Yilda 1
iki Yilda 1
. is Veren Vekili/Sivil Dort Yilda
12 | Acil Durum Plani Savunma Uzmant 1 Alt1 Yilda
1
is Veren Vekili/Sivil
13 | Acil D Ekiolerinin Esitimi Savunma Uzmani/ is Bir ay
cil Durum Ekiplerinin Egitimi Giivenligi Uzmani/ icerisinde
isyeri Hekimi
Acil Durum/Tahliye Yollari ve Is Veren Vekili/Sivil
14 . Savunma Uzmani/ Is Yilda 1
Kapilarinin KontrolQ, Gilvenligi Uzmani/
Acil Durum Ekipmanlarinin Genel
Kontrol Kayitlari _
(Yangin Dolaplari, Duman Is Veren Vekili/Sivil
15 . . . . Savunma Uzmani/ Is Yilda 1
Dedektorleri, Gaz Dedektorleri, Givenligi Uzmani/
Alarm Sistemi, Acil Aydinlatma,
Yangin Hidroforu ve Tanklari)
. . is Veren Vekili/Sivil
16 | Acil Durum tatbikatlari Savunma Uzmant Yilda 1
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is Veren Vekili Yilda 1
17 | Saghk Muayeneleri Jisyeri Hekimi Ugvilda 1
Bes Yilda 1
iki Yilda 1
. o . . . . Dort Yilda
18 |Risk Degerlendirme Ekip ve Atamalari | is Veren Vekili 1 Alti Vilda
1
Risk Degerlendirme Raporu is Veren Vekili/ Risk ch'ert”?.?di
19 |Hazirlama ve Degerlendirme
. kuralu 1 Alti Yilda
Faaliyet Plani Olusturma 1
is Veren Vekili/ Risk Risk
. . .. . .. . . s eren e II Is
20 Riskli bolgelerin, siire takibi ve Degerlendirme azalincaya
raporlama kurulu kadar her
ay
is Veren Vekili/Sivil
isyerinde Kullanilacak Giivenlik ve Savunma Uzman/ I
21 o . . Guvenligi Uzmani/ Yilda 1
Saglik Isaretlerinin Tespiti isyeri Hekimi
is Kazasi Takibi, Meslek Hastaligi Is Veren Vekili /ls y .
22 . e Guvenligi Uzmani/ SUREKLI
Kaydi ve Istatistiginin Tutulmasi isyeri Hekimi
is Veren Vekili /is
23 |Ramak Kala Olay Formlari Guvenligi Uzmani/ SUREKLI
isyeri Hekimi
Ozel Politika Gerektiren (Engelli
24 |isciler, Kadin isciler, Geng isciler, Yagli | is Veren Vekili Yilda 1
isciler) Calisan Listesi ve Halleri
is Ekipmanlari Listesi, , i
25 | Yetkilendirmeleri ve Periyodik Teknik |3 Veren Vekili/is Yilda 1

Kontrol Planlarinin Hazirlanmasi

Guvenligi Uzmani
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is Veren Vekili /is
26 |Yemekhane Kantin Gozlemleri Guvenligi Uzmani/ AYDA 1
isyeri Hekimi
Binalarin Yangindan Korunma is Veren Vekili/Sivil
27 |Yonetmeligi Hususlarin Denetiminin | Savunma Uzmani/is | YILDA 1
Yap|ImaS| Glvenligi Uzmani
28 |i¢cme suyu analizleri is Veren Vekili AYDA 1
29 |Hasere kontrolu ve ilaglama Is Veren Vekili 3AYDA1
Dus Tuvalet ve Lavabolarin temizligi | . - .
30 R Is Veren Vekili Ginde 1
ve kontrolii
Diger alanlarin temizligi (Siniflar, Temizlik
31 |Koridorlar, Mutfak, Bahge, Yatakhane | is Veren vekili beliprlrsﬁen
vb. genel temizligi ve hijyeni) siirede
Gunlik emniyet kontrol gizelgelerive |. y .
32 o Is Veren Vekili Ginde 1
takibi
Kimyasal maddelerin, temini, Kimyasala
33 |siniflandiriimasi, depolanmasi, is Veren Vekili gore
kullanimi ve kontrolii belirlenir
L. . . ol v . ‘o, i ili /i Yilda 1
Ogrenci/Cirak is Saghg ve Guvenligi | s Veren Vekili /is .
34 ug . /C §. gllg . & . | Guvenligi Uzmani/ Iki Yilda 1
Egitim Verilmesi ve Belgelendirilmesi | cri Hekimi Uc Yilda 1
35 |Termal Konfor élgimleri Is Veren Vekili Yildal
Kalorifer kazani, Dogalgaz Kazani, kat | . -
36 L. A i . . | Is Veren Vekili Yildal
kombi sistemleri periyodik kontrolleri
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Basingh Hava Tanklari (Kompresor) . -
37 . . . is Veren Vekili Yildal
Periyodik Kontroli
38 |Elektrik i¢ Tesisati Periyodik Kontroli | is Veren Vekili Yildal
Elektrik ic Tesisati-Topraklama . -
39 . . . is Veren Vekili Yildal
Periyodik Kontroli
40 | Akigkan Tesisati Periyodik Kontroll is Veren Vekili Yildal
Yildirrmdan Korunma (Paratoner) . .
41 . ) ] . Is Veren Vekili Yildal
Tesisati Periyodik Kontroli
Akimulator,
42 |Transformator/Jenarator Periyodik | is Veren Vekili Yilda1l
Kontrolii
Havalandirma ve Klima Tesisati . -
43 . . . Is Veren Vekili Yildal
Periyodik kontrolu
a Asa.nsor. (Insan ve"Yuk Taslyan) s Veren Vekl Vildal
Periyodik Kontroli
Baca Temizligi ve Kontrollniin . -
45 Is Veren Vekili Yilda 2 kez
Yapilmasi
Ceus . . En az alti
46 | Su Depolari temizligi ve bakimi is Veren Vekili ayda 1
Gorevlere Gore KKD ihtiyag Listesi ve
Tespiti, Mevcutlarin Zimmet Kayitlari,
47 | KKD'lerin Bakim ve Kontrol Kayitlari, |is Veren vekili
Prosediir ve Talimatlarinin
Olusturulmasi
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ACIKLAMALAR
1 | Cahsan Listesi iSG KATIP ve iSG Programinin esitligi kontrol edilir egitim almayanlar ve muayene olmayanlara uyari yazisi yazilir.
2 | Calisma Plani Her yilin ocak ayinda iSG-FR-070 e gére hazirlanir. is veren vekili, Is Giivenligi Uzmani ve isyeri Hekimi tarafindan imzalanir ve tiim birim calisanlarina duyurulur.
3 | Onayl defter, kurul kurulan her birim igin tutulur. is Kur il miidirligiine onaylatilarak muhafaza edilir.
4 | Kurul yonetmelikte sayilan kisilerden olusturulur her yil ocak ayinda veya liyelerden birinin ayrilmasi tizerine giincellenir.
5 | Tehlike sinifina gére ayda iki ayda veya (¢ ayda bir yapilir, tutanaklar muhafaza edilir kararlar duyurulur.
6 | Her yil ocak ayinin 20 sine kadar bir 6nceki yilin planina gére ISG-FR-072 formuna uygun olarak hazirlanir ve personele duyurulur.
7 | Mevcut ¢alisanlara tehlike sinifina gore yilda (16 saat), iki yilda (12 saat) veya Ug yilda (8 saat) bir kez verilir. Yeni baslayanlara en geg bir ay icerisinde verilir.
8 | Yeni baslayan calisana ise baslamadan 6nce ve en az iki saat olarak verilir. Egitim dokiimani 6zliik dosyasinda sakli tutulur.
9 | Calisanin kullandigi malzeme veya galisma alanina gore almasi gereken 6zel uzmanlik egitimleri isveren tarafindan aldiriimasi saglanir.
10 | Saha denetimleri haftada is Giivenligi Uzmanin belirledigi bir giin yapilir gériilen eksiklikler ve yapilmasi gerekenler fotografla kayit altina alinir. isverene bildirilir.
11 | BAIBU Yénergesini kabul etmeyen birimler tarafindan hazirlanarak yilda bir kez giincellenir.
12 | Acil Durumlar Tehlike Sinifina Gore belirlenen periyotta hazirlanir ve her yilin ocak ayinda, ekipler ve planlar ilave tehlikelere gore glincellenir.
13 Acil Durum ekiplerinin egitimi (Koruma, Kurtarma, Séndirme) is Giivenligi uzmani, Afat, itfaiye vb. tarafindan verilerek kayit altina alinir. il yardim egitimleri ilkyardim Yonetmeligi
esaslarinca alinmasi saglanir.
14 | Her yil nisan ayinda acil durum Tahliye planinda gosterilen Kagis yollari ve kapilarini Yonetmelige uygunlugu Kontrol edilir.
15 | Her yil mayis ayinda iSG-FR-012, iSG-FR-052 ile taginabilir yangin sénddiriiciiler, acil durum aydinlatma, yénlendirme, ikaz ve uyari sistemleri yangin dolaplari kontrol edilir.
16 | Tatbikatlar acil durum planlari nezdinde acil durum ekipleriyle koordineli senaryolar hazirlanarak en az yilda bir kez yapilir.
17 Saglik Muayeneleri, tehlikeli ve ¢ok tehlikeli birimlerimizde ise baslamadan, az tehlikeli birimlerimizde ise basladiktan sonra bir ay igerisinde periyodik muayene formu ile isyeri hekimi
tarafindan, yapilir.
18,1 | Risk degerlendirmesi 2,4,6 yil araliklarla is yeri tehlike sinifina gore yapilir. Ekiplerde bu araliklarla atanir, her yil agustos ayinda ekipler ve planda revizeye ihtiyag olup olmadigi tespit
9 | edilir ve tutanakla imza altina alinir. Calisanlara duyurulur. Gerekli egitimler verilir
20 | Risk degerlendirmesi sonucu olusan yiiksek riskler distrilmeye calisilir. Disurlen riskler ve yapilan degisiklikler dokiimana ilave edilir komisyon onayina sunulur.
21 | Her yil agustos ayinda risk degerlendirmesi akabinde saha kontrol edilir ve ilave gereken saglik ve glivenlik isaretleri belirlenir. Tutanakla imza altina alinir. Calisana duyurulur.
29 is kazasi ve meslek hastaliklarinin 3 isi giinii icinde SGK’na bildirimi yapilir, ISG-FR-001 tutulur, iISG-FR-20 diizenlenir, ISG-FR-072 ye islenmek iizere kayit altina alinir. iSG-FR 53,54
anlatilan prosedirler takip edilir.
23 | Ramak kala olaylar oldugunda, iSG-FR-039 tutulur. iSG-FR-072 ye islenmek lizere kayit altina alinir.
24 | Ozel Politika gerektiren ¢alisanlar (engelliler, geng, yasli, gebe, emziren) her yil agustos ayinda ziyaret edilir ve ihtiyaclari tespit edilir.
55 Birimdeki is ekipmanlarinin Iiste_si cikarilir. ISG-FR-44,45,47,48,49, a uygun talimatlar olusturulur. Ekipmani kullanacak yetkililer belirlenir ve yeterlilikleri belgelendirilir. Periyodik
muayene araliklari belirlenir ve ISG-FR-71 e islenir. Gerekli tarihlerde kontrol edilir.
26 | Birimde bulunan kantin, yemekhane vb gida isletmeleri, icin bir denetim formu olusturulur ve ayda bir kez denetlenerek imza altina alinir ve sorumluya da imzalatilir.
27 | Birime uygun Binalarin yangindan korunmasi hakkindaki yénetmelige gére Form olusturularak ekim ayinda kontrol edilir ve imzal tutanak ile kayit altina alini, bildirimler yapilr.
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28 | igcme suyu analizleri aylik yapilir raporlar en az alti ayda bir kontrol edilir.
29 | Saghk bakanhgindan izin almis yeterliligi olan gerekli donanima sahip kisiler tarafindan yapilir yapilan islem tutanakla tespit edilir.
30 | Dus tuvalet ve lavabolarda temizlik gizelgeleri olusturulup sorumlular ve kontrolorlerinin belirlenmesi gerekmektedir.
31 Diger alanlarin temizlenmesinde temizlik prosedirleri olusturulur hangi alanin hangi temizlik malzemeleri ile, hangi periyotlarda, kim tarafindan temizlenecegi ve kim tarafindan
kontrol edilecegi belirlenir. Formlar ISG-FR-057 formu ile dokiimante edilerek muhafaza edilir.
32 | Olusturulan saatlik, glinliik, haftalik veya aylik olarak kontrol edilecek alanlar. Belirlenir olusturulacak formla kontroller yapilarak kayit altina alinir.
33 |Kimyasal maddelerin kullaniminda Malzeme giivenlik formuna uygun olarak. ISG-FR-027 doldurularak islem tahsis edilir.
34 | Stajyer ve ders kapsaminda Universitede ¢alismasi zorunlu olan 6grencilerin temel is sagligi ve glvenligi, egitimleri takip edilir.
35 | Birimde ihtiya¢ duyulan alanlar belirlenerek iSG-FR-042 ile dl¢iimler kayit altina alinir.
36 | Yetkili kisi veya kuruluslar tarafindan yilda bir kez periyodik kontrolleri yapilir. ISG-FR-031 doldurularak islem tahsis edilir.
37 | Yetkili kisi veya kuruluslar tarafindan yilda bir kez periyodik kontrolleri yapilir. iISG-FR-032 doldurularak islem tahsis edilir.
38 | Yetkili kisi veya kuruluslar tarafindan yilda bir kez periyodik kontrolleri yapilir. ISG-FR-009 doldurularak islem tahsis edilir.
39 | Yetkili kisi veya kuruluslar tarafindan yilda bir kez periyodik kontrolleri yapilir. ISG-FR-010 doldurularak islem tahsis edilir.
40 | Yetkili kisi veya kuruluslar tarafindan yilda bir kez periyodik kontrolleri yapilir. iISG-FR-011 doldurularak islem tahsis edilir.
41 | Yetkili kisi veya kuruluslar tarafindan yilda bir kez periyodik kontrolleri yapilir. iISG-FR-028 doldurularak islem tahsis edilir.
42 | Yetkili kisi veya kuruluslar tarafindan yilda bir kez periyodik kontrolleri yapilir. iISG-FR-029 doldurularak islem tahsis edilir.
43 | Yetkili kisi veya kuruluslar tarafindan yilda bir kez periyodik kontrolleri yapilir. iISG-FR-073, iSG-FR-074, iISG-FR-075, iSG-FR-076, ISG-FR-077 doldurularak islem tahsis edilir.
44 | Yetkili kisi veya kuruluslar tarafindan yilda bir kez periyodik kontrolleri yapilir. iISG-FR-078, iSG-FR-079 doldurularak islem tahsis edilir.
45 | Yetkili kisi veya kuruluslar tarafindan yilda bir kez periyodik kontrolleri yapilir. iISG-FR-022, doldurularak islem tahsis edilir.
46 | Yetkili kisi veya kuruluglar tarafindan yilda bir kez periyodik kontrolleri yapilir. iSG-FR-080, iSG-FR-081, doldurularak islem tahsis edilir.
47 | Uzmanlar tarafindan ihtiyaglar ve mevcutta kullanilanlar tespit edilir. ISG-FR-021 doldurularak islem tahsis edilir.




